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Titol I. Definicio, funcionsi estructura

Article 1. Definicid

La Unitat Biblioteca i Documentacio (BiD) de la UdL és un centre de recursos per a |’aprenentatge, la
docencia, lainvestigacidiles activitatsrelacionades amb el funcionamenti la gestid de la universitaten
el seu conjunt.Té com a missidfacilitarl’accés, la preservacidi la difusio del fons bibliografici els
recursos d’informacio, i col-laborar en els processos de creacié del coneixement amb la finalitatquela
institucio universitaria pugui assolir els seus objectius en |’educacio, la recerca, lainnovacidila
transferéncia de coneixement, tal com s’esmenta a |I’art. 166 dels Estatuts de la UdL.

Article 2. Funcions

Sén funcions de la UnitatBiblioteca i Documentacio:
a. Seleccionar,adquirir, organitzar, processar, preservaridonaraccés alsrecursos bibliografics,
documentals i d’informacié d’acord amb les necessitats dels usuaris.
b. Garantirala comunitatuniversitariael coneixement il’Us de tots els fons propis en qualsevol
suport, catalogats i classificats per facilitar laseva utilitzacid.
c. Mantenir eines de cercairecuperacié de lainformacié quefacilitinalsusuarisl’accés als
recursos propis i externs.
d. Organitzar,promoureiimpartirla formacié d’usuaris,aixicomd’altres activitats per potenciar
I’Gs dels recursos i serveis deBiD.
e. Facilitarl’accés alsfons oalainformacié d’altres biblioteques o centres de documentacio.
f. Participaren programes i convenis amb altres institucions quetinguin com a finalitatla millora
dels serveis i recursos oferts per BiD.
g. Participarenconsorcisi sistemes de cooperacié bibliotecaria (CSUC, REBIUN...).
h. Col-laboraren projectes transversalsamb altres arees i serveis universitaris destinatsa millorar
els serveis existents i desenvolupar-nealtres de nous.
i. Fomentar estratégies de millora continuadaper adaptar-seals canvisenles necessitats dels
usuaris.
Per tal de dur a terme aquestes funcions, s’ha de disposard’unes instal-lacionsi d’uns equipaments
apropiats, d’un pressupostespecific tal com s’esmenta als Estatuts de la UdL, sense perjudici deles
contribucions procedents dels departaments, centres, instituts i grups de recercai d’un personal
especialitzati ben format.

Article 3. Estructura

La Unitat Biblioteca i Documentacio s'estructura en forma de sistema bibliotecari,a partir deles
biblioteques que hi ha als centres integrats a la UdL, fonamentat en els principisd'interdependéncia
organicaideserveis, planificacid i descentralitzacid.D'acord amb aquest model organitzatiu, BiD estara
format per la direccid, amb el personal administratiu corresponent, una Unitat Técnica Central i les
diverses biblioteques. Totes les biblioteques depenen organicamenti funcionalmentde la direccié de
Biblioteca i Documentacid, sense perjudici deles competencies assignades a les comissionsde
biblioteca.

3.1 Formen part de la Unitat de Bibliotecai Documentacid

e Unitat Tecnica Central (Area de Col-lecciéi Difusid, Area de Recursos Documentals i Area de
Serveis als Usuaris).
e Biblioteca Jaume Porta — Campus de Cappont
e Biblioteca deCiencies de la Salut-- Campus Ciencies de la Salut.
e Biblioteca dePla dela Massa-- Campus d’lgualada.
e Biblioteca del Campus Agroalimentari, Forestal i Veterinari (CAFIV) i Centre de Documentacié
Europea (CDE) — Campus Agroalimentari, Forestal i Veterinari (CAFIV).
e Biblioteca delletres -- Campus Rectorat.
No obstant, les biblioteques tenen extensions o diposits permanents fora de la biblioteca. Cada
biblioteca té dotacions especifiques pels serveis necessaris, els fons bibliograficsi documentals referents
ales arees de coneixement que s’imparteixen als diferents centres, els instituts i/o centres de recerca.



Cada biblioteca porta a terme, dins de les seves arees de coneixement, les funcions descrites a |’article2
d’aquest reglament, llevatde les propies dels ambits técnics especialitzats.

Titol Il. Gestio de la Unitat

Article 4. Gestié de la Unitat
La gestid de la Unitat Biblioteca i Documentacié depén de la direccié.

Article 5. Organs de govern

La Unitat de Biblioteca i Documentacié té els organs de govern seglients:
. El director o directora de la Unitatde Biblioteca i Documentacid.
. Els o les caps de biblioteca.
. La Comissio General de la Unitatde Biblioteca i Documentacio.
. Les comissions debiblioteca decampus.

Article 6. El directoro directora

El director o directora de la Unitatde Biblioteca i Documentacid sera seleccionatentre les persones que
reuneixin les condiciones detitulacidi preparacio técnicaespecifica querequereixi aquestcarrec,
d’acordamb la normativaila legislacié vigent.

Article 7. Funcions del directoro directora

La seva funcio és dirigir laUnitatBiblioteca i Documentacid, gestionanti coordinantels recursos
materials i humans amb |’objectiu de donar suport ala docéncia, alarecercaial’aprenentatge.
Les seves tasques son les que figuren al Catalegde Liocs de Treball del Personal Tecnic, de Gestid i
d’Administracidi Serveis dela UdL.

Article 8. Elsi les caps de les biblioteques

Elsiles caps de biblioteca seran seleccionats i seleccionades entre les persones que reuneixin les
condicions detitulacidilapreparacio técnica especifica requerides perla plaga,d'acord amb les normes
vigents en mateéria de provisié dellocs i destinacionsa la UdL.

Article 9. Funcionsdelsilescapsde lesbiblioteques

La seva funcid és gestionari coordinar els recursosi serveis deles biblioteques i del Centre de
Documentacio amb |'objectiu de donar suport a la docéncia,alarecercaial’aprenentatge. | les seves
tasques son les que figuren al Catalegde Liocs de Treball del Personal Tecnic, de Gestio i
d’Administracidi Serveis dela UdL.

Article 10. La Comissié General de laUnitat de Bibliotecai Documentacio
Esta formada per:

e El vicerector o lavicerectora amb competencies en la matéria, que la presidira.

e El director o ladirectora dela Unitat de Biblioteca i Documentacid, que actuara coma secretari
o secretaria.

e El olagerent.

e Elsilescapsdebiblioteca.

e Elspresidents o les presidentes de les Comissions deBiblioteca de Campus amb dret a vot.
També es podra escollir unrepresentantper centre d’entre els membres de la Comissié de
Biblioteca de Campus sensedret a vot, per tal de garantir la representativitatde tots els
centres.

e Un membre de I'estudiantat per cada Comissié deBiblioteca de Campus amb dret a vot. També
es podra escollirunrepresentant per centre d’entre els membres dela Comissié deBiblioteca
de Campus sense dret a vot, per tal de garantirla representativitatdetots els centres.



Article 11. Funcions de laComissié General de laUnitatde Bibliotecai Documentacio

Les funcions soén:
a. Elaborarles linies d'actuacio general en politica bibliotecaria.
b. Establircriterisgenerals peral'elaboracidila distribucid del pressupostdela Unitatde BiD.
c. Recollir,analitzari,si escau,resoldreles propostes, els suggeriments i les reclamacions dels
usuarisiles usuaries, dels departaments i dels centres.
d. Aprovarles propostes de normativa interna presentades per les comissions debiblioteca.
e. Informarde les tarifes dels serveis que per les seves caracteristiques no son gratuits.
f. Aprovarles propostes de reglament dels diferents serveis presentades pel director o directora
de la UnitatBiD.
g. Aprovar l’esporga dels fons bibliograficsdela institucié d’acord amb les Pautes per a
I’esporgada del fons documental de la UnitatBiblioteca i Documentacio.
h. Atendre qualsevol altra qliestié d'interés general dins del'ambitde la Unitatde Bibliotecaii
Documentacié, i les que li assigniel Consell de Govern de la UdL.

Article 12. Les comissions de biblioteca de campus

12.1. Per a cada biblioteca dela UdL hi haura una comissié debiblioteca, que estara formada per les
persones seglients:
e El dega oladeganao el directoro la directora de cada centre adscrita la biblioteca, o el
professor o la professora del centre respectiua qui designi.
e Elolacapdebiblioteca.
e Membres del professorat, fins a un maxim de tres, escollits per les Juntes de Centre i que
garanteixi la representativitatdels centres.
e Membres de I’estudiantat, fins a un maximde tres, escollits entreels i les membres de la Junta
de Centre.
e Un bibliotecariouna bibliotecaria, ques'haura d'escollir entreel personal técnicde la
biblioteca.
12.2. La comissid debiblioteca estara presidida per un dels professors o professores que en formin part,
nomenat pel vicerector o vicerectora, a proposta de la comissié debiblioteca.El presidentde la
Comissid deBiblioteca sera el representant a la Comissid General de la UnitatBiblioteca i Documentacio.
12.3. Actuara com a secretari el cap de biblioteca.
12.4.la comissié debiblioteca es reunira preceptivament un cop lI’anyi sempre que el presidento la
presidenta la convoqui o ho sollicitin almenys |la meitatdels membres.

Article 13. Funcions de les comissions de biblioteca de campus

13.1. Les funcions deles comissions debiblioteca son:
a. Vetllar per I'aplicacié dela politica deles biblioteques en |'area en qué sén competents, dins del
marc d'aquest reglament.
b. Informarsobrela distribucid del pressupostassignata la biblioteca decampus.
c. Informarde les adquisicions defons bibliografic realitzades a carrec del pressupostgeneral de
biblioteca i coordinar-les, si s’escau, amb les fetes a carrec dels pressupostos dels departaments.
d. Aprovarlanormativainterna de la biblioteca,sempre en el marc d'aquest reglament i elevar-ne
la proposta a la Comissid General dela Unitatde Biblioteca i Documentacié.
e. Aprovarl’esporga dels fons bibliograficsdela biblioteca d’acord amb les Pautes per a
I'esporgada del fons documental de la UnitatBiblioteca i Documentacié.
f. Detectar les possibles mancances i preveureles necessitats futures en el seus ambits, per tal de
proposar solucionsal director o la directora de la Unitatde Biblioteca i Documentacid, a fi de
garantir |'eficacia en els serveis oferts per cadascuna deles biblioteques.
g. Informarsobreles millores enla prestacié de serveis i recursos.



Article 14. La Unitat Tecnica Central (UTC)

La Unitat Tecnica Central (UTC) depen directament de la direccié deBiblioteca i Documentacié.La UTC
esta formada per tres arees que gestionen i coordinen els processos técnics necessaris per a dur a terme
les funcions de la Unitat.

Aquestes tres arees son: Area de Col-lecciéi Difusid, Area de Recursos Documentals i Area de Serveis als
Usuaris

Article 15. Funcions de la Unitat Técnica Central (UTC)

Area de Col-leccié i Difusié té com a funcié gestionari coordinar les adquisicions en qualsevol suport,
avaluarlacol-leccididuraterme la seva difusio.

Les seves tasques sén les que figuren al Catalegde Liocs de Treball del Personal Tecnic, de Gestid i
d’Administracidi Serveis dela UdL.

Area de Recursos Documentals té com a funcié gestionar la catalogacié dels recursos documentals,
administrar I’aplicacié degestio de les biblioteques i planificar ladigitalitzacio defons especials,
coordinadamentamb les biblioteques i els centres de documentacio.

Les seves tasques sén les que figuren al Catalegde Llocs de Treball del Personal Técnic, de Gestid i
d’Administracidi Serveis dela UdL.

Area de Serveis als Usuaris té com a funcié planificar, desenvolupar, supervisar i avaluar els projectes i
serveis als usuaris i coordinar-los amb les biblioteques i els centres de documentacié.

Les seves tasques son les que figuren al Catalegde Llocs de Treball del Personal Tecnic, de Gestid i
d’Administracidi Serveis dela UdL.

Titol lll. Els usuarisi els serveis

Article 16. Usuaris
16.1. Es consideren usuarisdela UnitatBiblioteca i Documentacié totes les persones que siguin
membres de la comunitatuniversitaria:

e Professoratipersonalinvestigadordela UdL i centres adscritsi vinculats a laUdL.

e Estudiantatde la UdLi centres adscritsdela UdL.

e Professoratiestudiantatvisitantala UdL.

e Contractats predoctorals dela UdL.

e Professoratipersonal investigadord’instituts i centres de recerca, propis de la UdL.

e Professoratipersonal investigadord’instituts i centres de recerca, adscrits, interuniversitaris o

vinculats per la UdL.

® Personal Tecnic,de Gestid i d’Administracidi Serveis de la UdL.

e Membres d’altres universitats amb les quals s’estableixiun regimde reciprocitat.

e Persones fisiques o juridiques integrades a I’art.16.5 d’aquestreglament, segons conveni.
16.2. Aquests usuaris poden accedir alsserveis i recursosrecollits a la web de Biblioteca i Documentacid
i ala Carta de Serveis d’acordamb la normativa que en regulal’us, sempre que s’identifiquinamb el
carnet de la UdL que els acredita coma membres de la comunitatuniversitaria,oamb el carnet que
facilita la UnitatdeBiD.

16.3 Les comissions debiblioteca aprovaran les normes de funcionament escaients per tal d'adaptarels
diversos serveis a les caracteristiques propies de cadascun dels col-lectius queintegren la comunitat
universitaria.

16.4. Les persones no vinculades amb la UdL poden seracreditades com a usuaries pel capolacapdela
biblioteca onvulguin fer la consulta,oamb I’aval d’'un centre, un departament, un institut, un centre



especial derecerca o un centre d’estudis propi de la UdL. Aquestes poden accedir a totes les
biblioteques que formen la Unitatde la Biblioteca i Documentacié. La Unitat de BiD pot establir
restriccionsd’accés quanles circumstancies ho requereixin.

16.5. La Universitatpot establir convenis o contractes amb tercers que validin,coma usuaris, persones
fisigues o membres d’altres institucionsoentitats.Les persones sense cap vinculacié ambla UdLtambé
poden adquirirlacondiciéd d’usuaris mitjancantel reglament intern de les biblioteques.

Article 17. Serveis als usuaris
17.1. Els usuaristenen dret als serveis seglients:
a. Us dels espais per al’estudi i I’'autoaprenentatge, per al treball individual o col-laboratiu en
grups, sales deformacidi altres espais adaptats per a persones amb mobilitatreduida.
b. Equipaments tecnologics, aparellsperalareproduccié dedocuments i accés a la xarxa wifi de
la universitat.
c. Atencid ales consultes i demandes d’informacid presencialmento virtualment.
. Accés i consulta alsdocuments de les biblioteques en qualsevol suport.
Accés des de fora de la UdL als recursos i serveisdigitals.
Préstec de documents, d’espais i d’equipaments tecnologics.
Obtencié de documents mitjangantel Préstec entre Universitats Catalanes (PUC)i el Servei de
d’Obtencié de Documents (SOD).
h. Sessionsicursosdeformaciden recursosiserveis,aixicomen competéncies informacionals i
digitals.
i. Difusidd’informacidatravés dela web de Biblioteca i Documentacidi altres canalsdedifusio.
j. Publicacid digitalenaccés obert de la produccid cientifica,académicaiinstitucional dela
universitat.
k. Seleccidicomprade documents per al’estudi, la docénciailarecercaenfunciddela
disponibilitat pressupostaria.
I. Suportiassessoramental professoratials investigadors per publicar enaccés oberti difondre
la produccid cientifica i académica.
m. Tots els altres serveis que en un futur es puguincrear.
17.2. La utilitzacid dels serveis queden sotmesos a les particularitats dela tipologia especificad’usuari, a
la disponibilitatderecursosials acordso convenis establerts amb d’altres entitats.
17.3. Els serveis es regiran per reglament especific que haura de ser aprovatper la Comissio General de
la Unitatde Biblioteca i Documentacio.

@ o

Article 18. Deures dels usuaris
Els usuarisdela Unitatde Biblioteca i Documentacié han de complirles condicions d’us del servei i les
seves normes de funcionamenti, en concret, han de:

e Respectar els horaris d’obertura i tancament de la biblioteca. Sortir deles instal-lacions quan
s’acabi I’horarid’obertura o a requeriment del personal.

e Adoptar una actitud respectuosa envers els altres usuarisi el personal dela biblioteca.

e Identificar-seamb el carnet de la UdL quan sigui requeriti no deixar-lo a tercers.

e Retornar els documents en préstec en els terminis fixats, per tal de respectar els drets d’altres
usuaris.

e Complirlanormativairespectarlesinstal-lacions, els fons bibliograficsi documentals.

e Respectar lalegislacié vigentde propietatintel-lectual i, en especial, |a referida a la consulta,
I’escaneigiles fotocopiesi,en el cas de documents digitals, la referida a |’Us, la distribucidila
copia.

e  Utilitzarles tecnologies de lainformacio per a les activitats queels son propies oassignadesi
no fer-ne usos indeguts.

e Tenir cura en tot moment de les pertinences personals.Lla UdL no es responsabilitza dels
robatoris o furts que qualsevol persona realitzi sobre pertinences personals delsusuaris de
biblioteques en les mateixes.

e Mostrar el contingut de les bosses i les carpetes quan el personal horequereixi.



En general, compliraquestreglamentiles instruccionsi normes aplicables dictades pels organs
competents de la UdL, aixicom també les disposicions que estableixi amb caracter general la
legislacid vigent.



Article 19. Incomplimentde les condicions d’us
19.1. Es considera I'incomplimentde les condicions d’Us les segiients infraccions al reglament:
a. Lano-devolucid de documents, equipaments tecnologics i espais en préstec en el termini
assenyalat.
b. Endur-se material bibliografic, documental, equipaments tecnologics en préstec sensecomplir
els tramits establerts reglamentariament.
c. Ladestrucciéoel deteriorament total o parcialdedocuments, equips tecnologics i espais.
Les conductes que impedeixen a la resta d'usuarisi usuaries dela biblioteca el
desenvolupament normal de les activitats emparades per aquest reglament.
19.2. Les infraccionsanteriors podranser objecte de les mesures seglients:
e L'anul-lacidalcarnetdela UdLde les prestacions deserveis i recursos que ofereix la Unitat
de BiD per ales conductes previstes en els apartats a,bic.
e L'expulsidodelasaladelabiblioteca,enel cas previstal'apartatd.
e Dels fets que mereixin la consideracié degreus o en cas de reiteracid en unainfraccié per
un mateix o mateixa usuaria s'informarala Comissié General de |a Unitatde Biblioteca i
Documentacid, la qual ho posara en coneixement de |'autoritatacadémica competent per
al'adopcid deles mesures legals i disciplinaries escaients.
19.3. Tot usuari otota usuaria del servei de préstec és responsabledels documents o equipaments
tecnologics mentre els tingui. En cas de destruccié-parcial o total, i de pérdua o de no-devolucié de
I'obra deixada en préstec, |'haura desubstituir per unaltre exemplar de la mateixa edicid o, donat el cas
que estigui exhaurida, per una de més actualitzadai deles mateixes caracteristiques o abonar el doble
del seu valor demercat. En el cas d’equipaments tecnologics substituir-lo per un altrede
caracteristiques similars.
19.4. Corresponalsiles caps debiblioteca vetllar pel complimentdel reglament pels usuarisiles
usuariesil'aplicacio deles mesures esmentades a I'article19.2 d’aquestreglament. L'usuari ola usuaria
podra recdrrer davantel director o la directora de la UnitatBiblioteca i Documentacid contra la decisié
del capo lacapdelabiblioteca enque lisigui imposada una d'aquestes mesures.

Titol IV. Recursos

Article 20. Recursos economics

20.1 El pressupost

La Universitatde Lleida assignara un pressupostanualala Unitatde Biblioteca i Documentacid tal com
recull I’art. 165.2 dels Estatuts de la UdL. Aquest pressupostes destinara a atendre les necessitats que
tingui com ara l’adquisicidi/olacontractacid derecursos i serveis.

20.2 Despeses de la unitat

La UdL destina una partida del pressupostgeneral a finangar les despeses dela Unitat de BiD i tambég,
dins d’aquest pressupost, recursos per al funcionamentde les biblioteques de la UdL.

La creacié de nous serveis o titulacionsa la UdLcontemplara I'aprovacié d'un pressupostextraordinari
per a la dotacid de la biblioteca corresponent.

Article 21. Recursos humans

La Unitat de Biblioteca i Documentacié disposaradel personal técnici administratiu necessari pel
compliment de |a seva missio, objectius i funcions.

Article 22. Recursosd’informacié

La Unitat de Biblioteca i Documentacidintegra i gestiona els recursos d’informacid qualsevol quesigui el
seu suportmaterial amb independeéncia del procés pressupostarii del procediment amb que
s’adquireixen o contractin osiguin donats per altres persones fisiques o juridiques.Haurand’estar a
disposicido dequalsevol usuaridela Unitatde BiDsegons |’art.16 d’aquestreglament. La Unitat de
Biblioteca i Documentacid en garantira la consulta directa i el préstec.



22.1 Donacions

BiD acceptara donacionssemprei quan siguind’interés per alainvestigacidila docénciaquees realitza
ala UdL. Aquests donatius s’han d’adequar a la politica dedesenvolupament de la col-leccidi els criteris
generals d’acceptacid de donacions ques’especifiquen a la Pauta d’acceptacié de donacions i protocol
per a fons especials.

Disposicions addicionals

Biblioteques, centres documentals, instituts o centres de recerca i centres
adscrits a la UdL

La Unitat de Biblioteca i Documentacié podra establir contacteamb biblioteques, centres de
documentacid i centres adscrits a la UdLque tenen biblioteca o centre documentacio propi, per establir
convenis de col-laboracidé queincloguin laintegracié funcional en el sistema de gestio bibliotecariai
informatica, regimd’accés als usuarisi contraprestacions economiques.

També la Unitat de BiD ha de contactar amb instituts i/o centres de recerca i d’altres centres per establir
convenis de col-laboracidé queincloguin elsseus recursos en els sistemes de gesti6 d’informacié dela
Unitat BiD.

La Unitat ha d’informar d’aquests acords al Consell de Govern tal com especifica I’acord nim.296/2016
del Consell de Govern de 12 de desembre de 2016, pel qual s’aprova el reglament per a I’Elaboracio,
Redaccidi Gestio dels Convenis Subscrits per la Universitatdelleidail’article47.2 apartats) dels
Estatuts de la Universitatde Lleida, aprovatper Decret 201/2003,de 26 d’agost de 2003.

Quanla UdL crei o adscriguinous centres o participienconsorcis oenl’organ de govern corresponent, la
direccié dela Unitat de Biblioteca i Documentacid ha d’estudiar les prestacions quees poden establir
amb aquests centres en la cooperacidi coordinacio en materies bibliografiques i documentals, detal
manera que quedin definits el régim i les caracteristiques d’aquests centres i dels seus usuaris,ila seva
relacié amb la Unitatde BiD.

Disposicio final

Aquest Reglament entrara en vigor I’endema de la seva aprovacié per Consell de Govern.
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